Zatgcznik nr 1

do Zarzqdzenia nr 28/2022

Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 1
we Wtodawie z dnia 1 wrzesnia 2022 r.

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECKA
OBOWIAZUJACA W PRZEDSZKOLU MIEJSKIM NR 1 WE WLODAWIE

Podstawa prawna:
- Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U. 2021 r. poz. 1082 ze zm.) — art. 68 ust. 1,

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U. z 2020 r.
poz. 1604 ze zm.),

- Statut Przedszkola Miejskiego nr 1 we Wtodawie.
Cel procedury:

Celem niniejszej procedury jest okreslenie szczegétowych obowigzkéw rodzicdw i nauczycieli podczas
przyprowadzania i odbierania dzieci z placéwki przez rodzicéw (prawnych opiekunéw) lub oséb
upowaznianych przez rodzicdw w celu zapewnienia dziecku petnego bezpieczenstwa.

Zakres procedury:

Procedura dotyczy nadzoru nad dzie¢mi od momentu wejscia z rodzicami do placéwki, do momentu
odebrania dziecka z placowki, czyli powierzenia go pieczy rodzicom (opiekunom prawnym) lub osobom
upowaznionym do odbioru dziecka.

Osoby podlegajace procedurze:

Do przestrzegania niniejszej procedury zobowigzani sg rodzice dziecka, badZ jego prawni opiekunowie
oraz nauczyciele i pracownicy przedszkola.

Opis procedury:
1. PRZYPROWADZANIE DZIECKA DO PRZEDSZKOLA

1) Dziecko powinno byé przyprowadzane do przedszkola w godzinach od 62 do 8. Rodzice
zobowigzani sg zgtasza¢ ewentualne spdznienia telefonicznie lub osobiscie poprzedniego dnia
nauczycielowi w grupie.

2) Dziecko do przedszkola przyprowadzajg tylko zdrowi rodzice (prawni opiekunowie).

3) Rodzice sg odpowiedzialni za wtasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci
z przedszkola.

4) W godzinach od 62 do 72 rodzice przyprowadzajg dziecko do sali dyzurnej. Punktualnie
od godz. 72 czynne sg juz wszystkie oddziaty. Dzieci rozchodzg sie do swoich sal pod opieka
nauczycieli. Od tej godziny rodzice przyprowadzajg dzieci do sali danej grupy.

5) Osoba przyprowadzajgca dziecko do przedszkola obowigzana jest rozebraé je w szatni i osobiscie
przekaza¢ nauczycielowi grupy, do ktdrej dziecko uczeszcza lub nauczycielowi dyzurujagcemu.



Nauczyciel przedszkola nie ponosi odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo dziecka pozostawionego
przez rodzicdw przed wejsciem do przedszkola, w szatni, przed schodami, przed zamknietymi
drzwiami sali itp.

Nauczyciel przyjmujgcy dziecko pod opieke od rodzicow zobowigzany jest zwrdci¢c uwage
na wnoszone przez dziecko zabawki i przedmioty — czy sg one bezpieczne i nie stwarzajg
zagrozenia.

Za zgodg dyrektora zabawki mozna przynosic¢ do przedszkola w kazdy pigtek.

Do przedszkola nie nalezy przyprowadza¢ dzieci chorych: przeziebionych, zakatarzonych,
wymiotujacych i z objawami innych choréb. W przypadku zaistnienia watpliwosci co do stanu
zdrowia dziecka nauczyciel ma prawo odmowic przyjecia dziecka do przedszkola.

10) Rodzice majg obowigzek niezwtocznie poinformowac przedszkole o ktopotach zdrowotnych

dziecka, w tym o alergiach, zatruciach pokarmowych i chorobach zakaznych. Alergie pokarmowe
lub wziewne nalezy zgtasza¢ wytgcznie pisemnie, dotgczajgc zaswiadczenie lekarskie.

2. ODBIERANIE DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

1)

2)

Dzieci przyprowadzane s3 i odbierane przez rodzicow (prawnych opiekunéw) lub upowaznione
przez nich osoby doroste (petnoletnie) gwarantujace petne bezpieczenstwo.

Dopuszcza sie mozliwo$é odebrania dziecka przez inng osobe niz wymieniona w upowaznieniu,
jednak wytacznie po uprzednim osobistym lub pisemnym zgtoszeniu takiej informacji przez
rodzicow dziecka (prawnych opiekunéw) do dyrektora lub nauczyciela oddziatu.

Pisemne upowaznienie do odbioru dziecka powinno zawiera¢ imiona i nazwiska rodzicéw,
numery telefonéw oraz imie i nazwisko osoby upowaznionej, serie i numer dowodu tozsamosci,
numer telefonu oraz deklaracje zgody na udostepnienie danych osobowych — zatacznik nr 1.

Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie dowdd
tozsamosci i na zadanie nauczyciela okazaé go. W sytuacjach budzacych watpliwosci nauczyciel
kontaktuje sie z rodzicami wychowanka.

Przedszkole odmawia wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby odbierajgcej wskazuje,
Ze nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa (osoba pod wptywem alkoholu,
Srodkow odurzajacych itp.).

O kazdym przypadku odmowy wydania dziecka niezwtocznie informowany jest dyrektor
przedszkola. Przedszkole podejmuje wszelkie dostepne czynnos$ci w celu nawigzania kontaktu
z rodzicami.

W przypadku powtarzajgcych sie sytuacji opisanych w punkcie 5 podjete zostang nastepujce
dziatania:

a) rozmowa wyjasniajgca dyrektora przedszkola z rodzicami dziecka,
b) wystosowanie listu do rodzicéw dziecka,

c) wystgpienie dyrektora z wnioskiem do sgdu rodzinnego i opiekuriczego o zbadanie sytuacji
rodzinnej wychowanka przedszkola.

3. NIEODEBRANIE DZIECKA PO UPLYWIE CZASU PRACY PRZEDSZKOLA




1)

2)

W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy przedszkola, nauczyciel
zobowigzany jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicéw o zaistniatym fakcie.

W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonéw (praca, dom) nie mozina uzyskac
informacji o miejscu pobytu rodzicéw i oséb upowaznionych do odbioru dziecka, nauczyciel
zobowigzany jest powiadomi¢ dyrektora przedszkola i najblizszy komisariat policji o niemoznosci
skontaktowania sie z rodzicami dziecka, w celu ustalenia miejsca ich pobytu.

POSTANOWIENIA KONCOWE

1)

2)

Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicdw musi byé
poswiadczone orzeczeniem sadu.

Na czas zaje¢ w budynku przedszkola drzwi wejsciowe do przedszkola pozostajg zamkniete,
by uniemozliwi¢ wejscie osdéb niepozgdanych. W celu zabezpieczenia obiektu przedszkolnego
i zapewnienia bezpieczenstwa przebywajacych w nim wychowankdéw drzwi wejsciowe otwierane
sg po uprzednim upewnieniu sie, kto i w jakim celu chce wejs¢ do przedszkola.

W przedszkolu nie mogg byé stosowane wobec wychowankéw Zzadne zabiegi medyczne,
z wyjatkiem udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej. Nauczycielowi nie wolno podawac
dzieciom zadnych lekéw.

Niedopuszczalne jest wyposazanie dzieci przyprowadzanych do przedszkola w jakiekolwiek leki
i zatajanie tego faktu przed nauczycielem.

Nauczyciel danego oddziatu ma obowigzek niezwlocznie poinformowaé rodzicéw
o zaobserwowanych niepokojgcych sygnatach dotyczacych stanu zdrowia dziecka.

Rodzice zobowigzani s3 do natychmiastowego odbioru dziecka w przypadku otrzymania
zawiadomienia o jego chorobie.

Dziecko moze miec czasowo zawieszone prawo korzystania z przedszkola w przypadku wszawicy
lub choroby zakaZnej. Decyzje o zawieszeniu prawa do korzystania z przedszkola podejmuje
dyrektor przedszkola.

Dyrektor przedszkola w celu zapewnienia zdrowia i bezpieczenstwa dzieciom oraz pracownikom
na terenie przedszkola moze wprowadzi¢ odrebne zasady i obostrzenia dotyczace
przyprowadzania dzieci do przedszkola i odbierania dzieci z przedszkola, w sytuacji czasowego
ograniczenia jego funkcjonowania w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
chorob.

/mgr Renata Torbicz/
Dyrektor

Przedszkola Miejskiego nr 1
we Wtodawie



Zatacznik nr 1

UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA
Z PRZEDSZKOLA MIEJSKIEGO NR 1 WE WtODAWIE

(tylko osoby petnoletnie za okazaniem dowodu osobistego)

Ja e s st e e et legitymujacy/a sie dowodem osobistym o numerze:
...................................................... upowazniam do odbierania mojego dziecka
................................................................................... z przedszkola nastepujace osoby:

L e e e e Nr dowodu 0S. ......cceeveirerneneeninene tel. e

2 e e e e e s sa e e Nr dowodu 0S. ...eceeeveeeviveeecerneeeen E8 L e

TR Nr dowodu 0S. ..coevvevveveeveeseeeeen B8l e

Q. e e e Nr dowodu 0S. ....coveeevrveiiecericeeen E8 L
(imie i nazwisko osoby upowaznionej)

Oswiadczamy, ze bierzemy petng odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka od momentu

odebrania go z placéwki przez podane powyzej, upowaznione przez nas osoby.

(miejscowos¢, data) (podpisy rodzicow/prawnych opiekundéw)




KLAUZULA INFORMACYJNA dla oséb upowaznionych do odbioru dziecka z przedszkola

Zgodnie z art. 14 ust. 1i 2 RODO* informujemy, ze:

1.

10.

Administratorem danych jest Przedszkole Miejskie nr 1 we Wtodawie, przy ul. Stowackiego 16,

tel. kontaktowy 82 572 24 59.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozina skontaktowaé sie

za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem inspektor@chi24.pl.

Celem przetwarzania danych osobowych jest zapewnienie odpowiedniego bezpieczenstwa dzieci.

Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. €) RODO. Przepisy szczegdlne zostaty

zawarte w ustawie z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe.

Dane osobowe bedg ujawniane osobom dziatajgcym z upowaznienia administratora, majacym

dostep do danych osobowych i przetwarzajagcym je wytacznie na polecenie administratora, chyba ze

wymaga tego prawo UE lub prawo panstwa cztonkowskiego. Odbiorcami danych bedg nastepujace
grupy odbiorcéow:

- osoby upowaznionym przez Administratora tj. pracownicy i wspotpracownicy, ktérzy muszg mieé

dostep do danych, w celu wykonywania swoich obowigzkdw,

- dostawcom Administratora, ktérym Administrator powierza przetwarzanie danych osobowych

na mocy i w oparciu o umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, zgodnie
z art. 28 RODO.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu przetwarzania tj. przez

okres niezbedny do zapewnienia bezpieczeistwa dziecka w zwigzku z przyprowadzaniem

i odbieraniem dziecka przez osobe upowazniong. Dane osobowe bedg przetwarzane do czasu

wycofania upowaznienia do odbioru dziecka.

Dane osobowe zostaty przekazane przez przedstawiciela ustawowego dziecka.

Administrator przetwarza dane osobowe w zakresie: imie i nazwisko, numer dowodu osobistego,

numer telefonu.

Ma Pan/Pani prawo:

- dostepu do swoich danych osobowych;

- sprostowania nieprawidtowych danych;

- zadania usuniecia danych, o ile znajdzie zastosowanie jedna z przestanek z art. 17 ust. 1 RODO;

- whniesienia sprzeciwu;

- zadania ograniczenia przetwarzania danych.

Ma Pan/Pani prawo ztozenia skargi na niezgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych

do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 — 193 Warszawa.

- *Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych).

(podpis osoby upowaznionej)



