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Załącznik nr 1  
do Zarządzenia nr 28/2022  

Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 1  
we Włodawie z dnia 1 września 2022 r.  

 

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECKA  

OBOWIĄZUJĄCA W PRZEDSZKOLU MIEJSKIM NR 1 WE WŁODAWIE 

 
Podstawa prawna:  

- Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (t.j. Dz.U. 2021 r. poz. 1082 ze zm.) – art. 68 ust. 1, 

- Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie 

bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz.U. z 2020 r.  

poz. 1604 ze zm.), 

- Statut Przedszkola Miejskiego nr 1 we Włodawie.  

Cel procedury: 

Celem niniejszej procedury jest określenie szczegółowych obowiązków rodziców i nauczycieli podczas 

przyprowadzania i odbierania dzieci z placówki przez rodziców (prawnych opiekunów) lub osób 

upoważnianych przez rodziców w celu zapewnienia dziecku pełnego bezpieczeństwa. 

Zakres procedury: 

Procedura dotyczy nadzoru nad dziećmi od momentu wejścia z rodzicami do placówki, do momentu 

odebrania dziecka z placówki, czyli powierzenia go pieczy rodzicom (opiekunom prawnym) lub osobom 

upoważnionym do odbioru dziecka. 

Osoby podlegające procedurze: 

Do przestrzegania niniejszej procedury zobowiązani są rodzice dziecka, bądź jego prawni opiekunowie 

oraz nauczyciele i pracownicy przedszkola. 

Opis procedury: 

1. PRZYPROWADZANIE DZIECKA DO PRZEDSZKOLA 

1) Dziecko powinno być przyprowadzane do przedszkola w godzinach od 630 do 815. Rodzice 

zobowiązani są zgłaszać ewentualne spóźnienia telefonicznie lub osobiście poprzedniego dnia 

nauczycielowi w grupie. 

2) Dziecko do przedszkola przyprowadzają tylko zdrowi rodzice (prawni opiekunowie). 

3) Rodzice są odpowiedzialni za właściwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci 

z przedszkola. 

4) W godzinach od 630 do 730 rodzice przyprowadzają dziecko do sali dyżurnej. Punktualnie  

od godz. 730 czynne są już wszystkie oddziały. Dzieci rozchodzą się do swoich sal pod opieką 

nauczycieli. Od tej godziny rodzice przyprowadzają dzieci do sali danej grupy. 

5) Osoba przyprowadzająca dziecko do przedszkola obowiązana jest rozebrać je w szatni i osobiście 

przekazać nauczycielowi grupy, do której dziecko uczęszcza lub nauczycielowi dyżurującemu. 
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6) Nauczyciel przedszkola nie ponosi odpowiedzialności za bezpieczeństwo dziecka pozostawionego 

przez rodziców przed wejściem do przedszkola, w szatni, przed schodami, przed zamkniętymi 

drzwiami sali itp. 

7) Nauczyciel przyjmujący dziecko pod opiekę od rodziców zobowiązany jest zwrócić uwagę 

na wnoszone przez dziecko zabawki i przedmioty – czy są one bezpieczne i nie stwarzają 

zagrożenia.  

8) Za zgodą dyrektora zabawki można przynosić do przedszkola w każdy piątek. 

9) Do przedszkola nie należy przyprowadzać dzieci chorych: przeziębionych, zakatarzonych, 

wymiotujących i z objawami innych chorób. W przypadku zaistnienia wątpliwości co do stanu 

zdrowia dziecka nauczyciel ma prawo odmówić przyjęcia dziecka do przedszkola. 

10) Rodzice mają obowiązek niezwłocznie poinformować przedszkole o kłopotach zdrowotnych 

dziecka, w tym o alergiach, zatruciach pokarmowych i chorobach zakaźnych. Alergie pokarmowe 

lub wziewne należy zgłaszać wyłącznie pisemnie, dołączając zaświadczenie lekarskie. 

2. ODBIERANIE DZIECKA Z PRZEDSZKOLA 

1) Dzieci przyprowadzane są i odbierane przez rodziców (prawnych opiekunów) lub upoważnione 

przez nich osoby dorosłe (pełnoletnie) gwarantujące pełne bezpieczeństwo.  

2) Dopuszcza się możliwość odebrania dziecka przez inną osobę niż wymieniona w upoważnieniu, 

jednak wyłącznie po uprzednim osobistym lub pisemnym zgłoszeniu takiej informacji przez 

rodziców dziecka (prawnych opiekunów) do dyrektora lub nauczyciela oddziału. 

3) Pisemne upoważnienie do odbioru dziecka powinno zawierać imiona i nazwiska rodziców, 

numery telefonów oraz imię i nazwisko osoby upoważnionej, serię i numer dowodu tożsamości, 

numer telefonu oraz deklarację zgody na udostępnienie danych osobowych – załącznik nr 1. 

4) Osoba upoważniona w momencie odbioru dziecka powinna posiadać przy sobie dowód 

tożsamości i na żądanie nauczyciela okazać go. W sytuacjach budzących wątpliwości nauczyciel 

kontaktuje się z rodzicami wychowanka. 

5) Przedszkole odmawia wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby odbierającej wskazuje, 

że nie jest ona w stanie zapewnić dziecku bezpieczeństwa (osoba pod wpływem alkoholu, 

środków odurzających itp.). 

6) O każdym przypadku odmowy wydania dziecka niezwłocznie informowany jest dyrektor 

przedszkola. Przedszkole podejmuje wszelkie dostępne czynności w celu nawiązania kontaktu 

z rodzicami. 

7) W przypadku powtarzających się sytuacji opisanych w punkcie 5 podjęte zostaną następujące 

działania: 

a) rozmowa wyjaśniająca dyrektora przedszkola z rodzicami dziecka, 

b) wystosowanie listu do rodziców dziecka, 

c) wystąpienie dyrektora z wnioskiem do sądu rodzinnego i opiekuńczego o zbadanie sytuacji 

rodzinnej wychowanka przedszkola. 

3. NIEODEBRANIE DZIECKA PO UPŁYWIE CZASU PRACY PRZEDSZKOLA 
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1) W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po upływie czasu pracy przedszkola, nauczyciel 

zobowiązany jest powiadomić telefonicznie rodziców o zaistniałym fakcie. 

2) W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonów (praca, dom) nie można uzyskać 

informacji o miejscu pobytu rodziców i osób upoważnionych do odbioru dziecka, nauczyciel 

zobowiązany jest powiadomić dyrektora przedszkola i najbliższy komisariat policji o niemożności 

skontaktowania się z rodzicami dziecka, w celu ustalenia miejsca ich pobytu. 

4. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1) Życzenie rodziców dotyczące nieodbierania dziecka przez jednego z rodziców musi być 

poświadczone orzeczeniem sądu. 

2) Na czas zajęć w budynku przedszkola drzwi wejściowe do przedszkola pozostają zamknięte, 

by uniemożliwić wejście osób niepożądanych. W celu zabezpieczenia obiektu przedszkolnego 

i zapewnienia bezpieczeństwa przebywających w nim wychowanków drzwi wejściowe otwierane 

są po uprzednim upewnieniu się, kto i w jakim celu chce wejść do przedszkola. 

3) W przedszkolu nie mogą być stosowane wobec wychowanków żadne zabiegi medyczne, 

z wyjątkiem udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej. Nauczycielowi nie wolno podawać 

dzieciom żadnych leków. 

4) Niedopuszczalne jest wyposażanie dzieci przyprowadzanych do przedszkola w jakiekolwiek leki 

i zatajanie tego faktu przed nauczycielem. 

5) Nauczyciel danego oddziału ma obowiązek niezwłocznie poinformować rodziców 

o zaobserwowanych niepokojących sygnałach dotyczących stanu zdrowia dziecka. 

6) Rodzice zobowiązani są do natychmiastowego odbioru dziecka w przypadku otrzymania 

zawiadomienia o jego chorobie. 

7) Dziecko może mieć czasowo zawieszone prawo korzystania z przedszkola w przypadku wszawicy 

lub choroby zakaźnej. Decyzję o zawieszeniu prawa do korzystania z przedszkola podejmuje 

dyrektor przedszkola. 

8) Dyrektor przedszkola w celu zapewnienia zdrowia i bezpieczeństwa dzieciom oraz pracownikom 

na terenie przedszkola może wprowadzić odrębne zasady i obostrzenia dotyczące 

przyprowadzania dzieci do przedszkola i odbierania dzieci z przedszkola, w sytuacji czasowego 

ograniczenia jego funkcjonowania w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem 

chorób. 

 

 
/mgr Renata Torbicz/ 

Dyrektor 
 Przedszkola Miejskiego nr 1  

we Włodawie 
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Załącznik nr 1 

 
UPOWAŻNIENIE DO ODBIORU DZIECKA  

Z PRZEDSZKOLA MIEJSKIEGO NR 1 WE WŁODAWIE  
(tylko osoby pełnoletnie za okazaniem dowodu osobistego) 

 
Ja ………………………………………………………..………………… legitymujący/a się dowodem osobistym o numerze: 

……………………………………………… upoważniam do odbierania mojego dziecka 

…………………………………………..………………………...... z przedszkola następujące osoby:  

1. …………………………………………………………nr dowodu os. ……………………..……tel. …………….……………………... 
               (imię i nazwisko osoby upoważnionej) 

 
2. …………………………………………………………nr dowodu os. ………………………..…tel. …………….………………….…..… 
                (imię i nazwisko osoby upoważnionej) 

 
3. …………………………………………………………nr dowodu os. ………………………..…tel. …………….………………….…..… 
                (imię i nazwisko osoby upoważnionej) 

 
4. …………………………………………………………nr dowodu os. ………………………..…tel. …………….………………….…..… 
                (imię i nazwisko osoby upoważnionej) 

Oświadczamy, że bierzemy pełną odpowiedzialność prawną za bezpieczeństwo dziecka od momentu 
odebrania go z placówki przez podane powyżej, upoważnione przez nas osoby.  
 
 

………………………….…………….…                                                               ….……………….………………………….  
        (miejscowość, data)                   (podpisy rodziców/prawnych opiekunów) 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
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KLAUZULA INFORMACYJNA dla osób upoważnionych do odbioru dziecka z przedszkola 

Zgodnie z art. 14 ust. 1 i 2 RODO* informujemy, że: 

1. Administratorem danych jest Przedszkole Miejskie nr 1 we Włodawie, przy ul. Słowackiego 16,  

tel. kontaktowy 82 572 24 59. 

2. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można skontaktować się 

za pośrednictwem poczty elektronicznej pod adresem inspektor@cbi24.pl. 

3. Celem przetwarzania danych osobowych jest zapewnienie odpowiedniego bezpieczeństwa dzieci. 

4. Podstawą prawną przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. e) RODO. Przepisy szczególne zostały 

zawarte w ustawie z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe.  

5. Dane osobowe będą ujawniane osobom działającym z upoważnienia administratora, mającym 

dostęp do danych osobowych i przetwarzającym je wyłącznie na polecenie administratora, chyba że 

wymaga tego prawo UE lub prawo państwa członkowskiego. Odbiorcami danych będą następujące 

grupy odbiorców: 

- osoby upoważnionym przez Administratora tj. pracownicy i współpracownicy, którzy muszą mieć 

dostęp do danych, w celu wykonywania swoich obowiązków,  

- dostawcom Administratora, którym Administrator powierza przetwarzanie danych osobowych 

na mocy i w oparciu o umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, zgodnie  

z art. 28 RODO. 

6. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celu przetwarzania tj. przez 

okres niezbędny do zapewnienia bezpieczeństwa dziecka w związku z przyprowadzaniem 

i odbieraniem dziecka przez osobę upoważnioną. Dane osobowe będą przetwarzane do czasu 

wycofania upoważnienia do odbioru dziecka. 

7. Dane osobowe zostały przekazane przez przedstawiciela ustawowego dziecka. 

8. Administrator przetwarza dane osobowe w zakresie: imię i nazwisko, numer dowodu osobistego, 

numer telefonu. 

9. Ma Pan/Pani prawo: 

- dostępu do swoich danych osobowych; 

- sprostowania nieprawidłowych danych; 

- żądania usunięcia danych, o ile znajdzie zastosowanie jedna z przesłanek z art. 17 ust. 1 RODO; 

- wniesienia sprzeciwu; 

- żądania ograniczenia przetwarzania danych. 

10. Ma Pan/Pani prawo złożenia skargi na niezgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych 

do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 – 193 Warszawa. 

- *Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych). 
 

 
 

………………………………………………………………………………….. 
                                                                                           (podpis osoby upoważnionej) 

 


